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We're humans who think computers should do more work

Funktionalitaten von Zapier und Vorteile fur
Unternehmen

Zapier prasentiert sich als effizientes Werkzeug zur Automatisierung von Aufgaben,

indem es dir ermdglicht, zwei oder mehr Anwendungen zu verbinden.

Aufgrund der vordefinierten Integrationen, die Zapier bietet, konnen auch Nutzer ohne
tiefgreifende technische Kenntnisse Automatisierungen zwischen verschiedenen
Programmen oder Apps einrichten. Somit konnen Workflows (“Arbeitsablaufe”)

schnell und unkompliziert implementiert werden.

Das Grundprinzip ist denkbar einfach: Wenn dies passiert -> Tun Sie das. Dies wird

tiber einen sogenannten Zap umgesetzt.

Was genau ist nun ein Zap?

Zapier automatisiert Aufgaben mittels eines bestimmten Workflows (“Arbeitsablauf”),
welcher als Zap bezeichnet wird. Ein Zap setzt sich aus zwei Hauptkomponenten
zusammen: Einem Ausloser (Trigger) und einer Aktion (Action). Wie der Name schon
impliziert, ist ein Ausloser ein Ereignis, welches eine Aktion zur Folge hat. Die Aktion

ist dann die Aufgabe, die in Reaktion auf den Ausléser ausgefiihrt wird.

Durch die Fahigkeit, mit iiber 3.000 Apps und Programme zu interagieren, ermoglicht
Zapier, eine breite Palette von Tools und Plattformen in automatisierte Anwendungen
einzubinden, was eine hohe Anpassungsfahigkeit an spezifische

Geschiftsbediirfnisse erschafft.




Zapier ermoglicht es, Aufgaben zu automatisieren, Kommunikationen zu optimieren,

Kundendaten effizient zu verwalten und den Arbeitsablauf insgesamt zu vereinfachen.

Dies fordert nicht nur die Produktivitat innerhalb der Organisation, sondern optimiert
auch das Kundenerlebnis, indem beispielsweise auf Kundenanfragen oder Aktionen

schnell und systematisch automatisch reagiert wird.

Du kannst z.B. eine effektive Leadgenerierung und -managementstrategie
automatisieren. Zapier erkennt den neuen Ausldser (Trigger) und startet automatisch

eine Aktion (Action) Die Daten werden z.B. ins CRM-System libertragen.

Innerhalb des CRM wird ein neuer Kontakt mit den Daten des Leads erstelit.
Gleichzeitig sendet Zapier automatisch eine personalisierte Follow-Up E-Mail an den
potenziellen Kunden, die beispielsweise weitere Produktinformationen oder einen
Rabattcode enthalt.

Im CRM wird eine Aufgabe fiir das Vertriebsteam erstellt, um in den folgenden Tagen
direkten Kontakt mit dem Lead aufzunehmen. Dies kann natiirlich unabhédngig von
Kerngeschift variieren, du kannst beliebige Daten automatisiert ins CRM oder

gewinschte Speicherquellen libertragen.

Angenommen, du mochtest in deinem Unternehmen sicherstellen, dass jede E-Mail,
die in deinem Gmail-Konto eingeht, in einer strukturierten Weise fur die Analyse und

spatere Uberpriifung gespeichert wird.

Du erstellst ein Google Sheet mit den Spalten: Absender, Betreff, Text und Empfanger.
Mithilfe von Zapier stellen Sie ein, dass bei jeder neuen E-Mail in Gmail (Trigger)
bestimmte Aktionen ausgefiihrt werden: Extrahieren der relevanten Informationen
(Absender, Betreff, etc.) und Platzieren dieser Daten in die entsprechenden Spalten

lhres Google Sheets.

Nun hast du eine standig aktualisierte Datenbank von E-Mail-Interaktionen, die fiir
verschiedene Zwecke wie die Analyse von Kundenservice-Anfragen oder die

Uberwachung von Kommunikationstrends genutzt werden kann.

Durch die Entlastung von Routineaufgaben konnen Mitarbeitende ihre Kreativitat und
Expertise in Bereiche einbringen, die fiir das Unternehmenswachstum und die
Kundenbindung ausschlaggebend sind. So unterstiitzt Zapier Organisationen dabei,

agil und konkurrenzfahig in einem digitalen, vernetzten Marktumfeld zu agieren.
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In diesem Kurs erlernst du die Fahigkeit, Prozesse in deinem Unternehmen
eigenstidndig zu verbessern. Die Welt der Kiinstlichen Intelligenz bietet standig neue
Software-Losungen, die uns in diesem Vorhaben begleiten. Wir sind an deiner Seite

und fiihren dich durch diese spannenden Lernprozesse.

Registrierung und Dashboard

Erstellung eines Kontos

Registriere dich mit deiner E-Mail-Adresse oder ganz bequem iiber deinen Google
Account.

Klicke auf folgenden Link: https://zapier.com/sign-up. Gebe deine Kontaktdaten ein
und klicke auf “Get started free”.

_zapier Contact Sales Login
Sign up with Google
Join milions worldwide
who automate their work =
uSing ZapiEr- ivm Email (required) l

@ Easy setup, no coding required
First Name (required) Last Name (required)

© Free forever for core features [ ]
© 14-day trial of premium features & apps ;
Get started free

By signing up, you agree 1o Zapier's terms of service and
privacy policy.



https://zapier.com/sign-up

Lege ein Passwort fest und klicke nochmal auf ,,Get started free®.

Signing up as @gmail.com. Not right?

Password (required)

Get started free

By signing up, you agree to Zapier's terms of service and
privacy policy.

Danach kommt ein Auswahlfenster, wo du deine Rolle eingeben kannst. Hier wurde

»Business Owner“, oder — Geschéftsfilhrende — ausgewahlt.

.
Let's get you started, E!
1
What's your role?
| DataScience | | Engineering | Project Management
." Customer SupportOps | | SalesOps | ( IT
| HR/Recruiting Ops ) Marketing / Marketing Ops ) [ other )




Waihle dann aus, was du mit Zapier automatisieren moéchtest. Du kannst eine oder

mehrere Auswahlen treffen.

~zapier

What are you looking to automate
with Zapier?

Pick as many as you like.

Project management Customer onboarding | | Customer support
Employee onboarding | Education Incident management

Sales pipeline Data mar ing

Lead management Just browsing Other |

Wahle dann aus, welche Anwendungen du oder dein Unternehmen nutzt. Du kannst
auch eine oder mehrere Auswahlen treffen. Hier wurden ,,Gmail“, ,,Google Sheets*
und ,,Google Drive“ ausgewahlt. Klicke danach auf ,,Continue“. Du kannst auch auf

,»Skip for now* klicken, falls du diese Auswahl spater treffen mochtest.

What apps do you use?

We'll tailor recommendations based on the apps you choose.

Generation Messenger 365
ClickSend SMS TickTick Cognito Forms Clase Smartsheet
Google Chat Tally PayPal SurveyMonkey kvCORE
Gmail X Google Sheets X Google Drive X

o




Wahle dann aus, ob du neu zu Automatisierung bist (,,I’m new to automation®), ob du
dich mit Automatisation auskennst (,I’'m familiar with automation®), oder ob du als

Profi bereit bist, deine eigenen Automatisierungsprozesse zu entwerfen ("I’'m ready to
build custom animations™).

How familiar are you with
automation?

I'm new to automation

| I'm familiar with automation

[ I'm ready to build custom automations |

Wabhle, wie viele Mitarbeitenden in deinem Unternehmen tatig sind.

What's your company size?

mt 50-249 )| 250-999 | ( 1,000+ )

Wahle am Ende aus, wer Zapier nutzen wird: nur du (,,Just me“), dein Team (,,My
team*) oder dein Unternehmen (,,My company*).

Lastly, who will be using Zapier?




Einstellungen

Klicke auf deine Initialen in der rechten Ecke und danach auf Einstellungen, um

Anpassungen vorzunehmen.

(O Contact Sales

sch.m247@gmail.com

|- Log Out

Profil

Dein Zapier-Kontoprofil enthalt grundlegende Informationen iiber dich, einschlieBlich
deines Namens, des Profilbilds, deines Unternehmens, deiner Rolle und deiner

Zeitzone.

. Zapier Settings

I@ My Profile l

Q Email Notifications

£ Advanced
¢ Data Management
= siling and Usage

28 Members 5|

‘= Audit Log o]




In den Profileinstellungen kannst du Folgendes verwalten:
Vorname (,,First Name“) und Nachname (,,Last Name“): Der Vorname, der in deinem

Zapier-Konto verwendet wird, ist erforderlich, der Nachname ist optional.

* First Name (required)

: |
|

Last Name

A |

Profilbild: Zapier nutzt Gravatar, um dein Profilbild festzulegen. Gravatar ist ein
Dienst, der ein Avatar-Bild mit deiner E-Mail-Adresse verkniipft. Um dein Profilbild zu

aktualisieren oder zu andern, musst du dies auf der Gravatar-Website tun.

@ We use Gravatar, a service that associates an avatar image
with your email address. Change your Gravatar.

Unternehmen (,,Company“) und Rolle (,,Role“): Diese sind optionale Felder, die du
deinem Profil hinzufiigen kannst. Zapier verwendet diese Informationen, um dir Zaps
und Apps zu empfehlen, basierend darauf, was andere in dhnlichen Branchen und

Rollen verwenden.

Company

Role

L@

Business Owner

Zeitzone (,,Time Zone“): Sie wird zur Anzeige und Interpretation von Zeiten in Zapier
verwendet. Beispielsweise entspricht die fir jede Zap-Ausfiihrung im Zap Verlauf
angezeigte Zeit der Zeitzone deines Kontos. Der Standardwert ist UTC (koordinierte

Weltzeit), wenn hier keine Zeitzone eingestellt ist.



Timezone

<

GMT+01:00 Europe/Berlin

Used when we handle time with no explicit timezone.

Klicke auf ,,Save Changes*, falls du die Anderungen speichern méchtest.

t timezone.

Save Changes

E-Mail-Benachrichtigungen

Unter ,Email Notifications” kannst du die E-Mail-Benachrichtigungen fiir dein

Zapier-Konto verwalten.

B zapier settings

@ My Profile

Q Email Notifications

£ Advanced

¢) Data Management

F Billing and Usage

28 Members o]
i= AuditLog o]
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In der Aktivitatszusammenfassung kannst du E-Mail-Zusammenfassungen von
Aufgaben planen, die Zapier durchgefiihrt hat. Du kannst zwischen nie (,,Never®),

taglich (,,Daily“) oder wochentlich (,,Weekly*) auswahlen.

Activity summary
Schedule email summaries of tasks that Zapier has performed.

Activity Summary

Weekly

Never

Daily

Weekly

Bei den Fehlerbenachrichtigungen (,,Error notifications*) kannst du die Haufigkeit der

Benachrichtigungen fiir Zap-Fehler, die auf deinem Konto auftreten, anpassen.

Error notifications

Customize notification frequency for Zap errors that occur in your account.

Go to error notification settings

In den E-Mail-Abonnements kannst du auswahlen, welche allgemeinen

E-Mail-Mitteilungen von Zapier du abonnieren moéchtest.

Email subscriptions

Subscribe to general email communications from Zapier.

Unsubscribe from all

Zapier Content & Resources
Feedback & Research

[] Community

Events & Webinars

[[] Zapier Offers & Promos
Product Updates

Zapier Blog & Newsletter
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Erweiterte Einstellungen

Um erweiterte Einstellungen zu konfigurieren, wahle "Advanced" im linken Menii. Hier

hast du verschiedene erweiterte Einstellungen, die du konfigurieren kannst.

. Zapier Settings Advanced
Two-Factor Authentication _‘
>
@ My Profile @ Disabled
. o = Authorized Applications :
Q Email Notifications @ 0 anpiications >
7~ Advanced SSL Check .
@ SsSL checks enabled
(3 Data Management Sign In With
° 1 provider
FE3 Billing and Usage
Delete my account
Delete your account and account data.
28 Members 0
i= Audit Log o)

Die Zwei-Faktor-Authentifizierung (auch 2FA genannt, , Two-Factor Authentication®)
fugt deinem Zapier-Konto eine zusatzliche Sicherheitsebene hinzu, indem sie
zusatzlich zu deinem Passwort den Zugriff auf dein Telefon oder Mobilgerat erfordert.
Nur ein Passwort zum Schutz deines Kontos zu verwenden, ist immer noch anfallig
fur Sicherheitsbedrohungen, da es nur eine einzige Information darstellt, an die
jemand kommen muss. Wenn du 2FA verwendest, braucht jeder, der auf dein Konto
zugreifen will, sowohl dein Passwort als auch einen Zugangscode, der auf deinem
Telefon oder Mobilgerat generiert wird. Das heit, selbst wenn jemand dein Passwort

stiehlt, kann er ohne dein mobiles Gerit nicht auf dein Konto zugreifen.

Two-Factor Authentication

@ Disabled

12



In den autorisierten Anwendungen (,,Authorized Applications“) kannst du liberpriifen,

welche Anwendungen derzeit fiir dein Zapier-Konto autorisiert sind.

Two-Factor Authentication
@ Disabled

Authorized Applications

° 0 applications

Die Uberpriifung von SSL-Zertifikaten (,,SSL Certificate Checks“) ist ein wichtiger
Bestandteil des Internets und ermoglicht eine verschliisselte Kommunikation

zwischen Partnern und Zapier. Derzeit sind sie aktiviert.

° 0 applications

SSL Check

° SSL checks enabled

Mit "Sign In With" kannst du andere App-Konten mit deinem Zapier-Konto verbinden.

Sign In With

@ 1provider

13



Derzeit ist dieses Zapier-Konto mit einem Google-Konto verbunden. Mit ,,Disconnect®

kannst du es wieder trennen.

Sigh In With

a Connected as sch.m247@gmail.com

Wenn du "Delete my account" wahlst, kannst du dein Konto und alle seine Daten

loschen.

Delete my account

Delete your account and account data.

Datenmanagement

Klicke im linken Meni auf "Data Management", um die Werkzeuge zur Verwaltung der

Daten zu offnen.

. Zapier Settings

@ My Profile
) Email Notifications

_T_" Advanced

I(‘S Data Management l

E Billing and Usage

28 Members 5]

‘= AuditLog )
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Klicke auf "Export my data", wenn du alle deine Daten mit einem einzigen Klick
herunterladen mochtest. Du erhéltst eine E-Mail mit einer Kopie deiner Zap-Inhalte

und Zap-Laufdaten in einer ZIP-Datei.

Export my data

Iz Export your data in a single click. We'll email you a copy of your Export my data
Zap content and Zap run data in a ZIP file, Learn more

Klicke auf "Delete my Data", wenn du mdchtest, dass alle Zap-Inhalte, Zap-Laufe und
Zaps geloscht werden. Du erhdltst eine E-Mail, wenn der Ldschvorgang

abgeschlossen ist.

Delete my data

= We'll delete your Zap content, Zap runs, and Zaps, and email

L' you when the process is complete. Deleting your data will not Delete my data
delete your account. To delete your account, go to the Delete
Account(s)_settings page

15



Abrechnung und Nutzung

Klicke im linken Meni auf ,Billing and Usage®, um zu den Abrechnungs- und

Nutzungseinstellungen zu gelangen.

. Zapier Settings

@ My Profile

Q Email Notifications
7L Advanced
(‘3 Data Management

28 Members 5

‘= Audit Log B

Hier siehst du deinen aktuellen Plan und wann er ablauft sowie wie viele Aufgaben du
erledigen kannst. Klicke auf Plan andern, wenn du deinen aktuellen Preisplan andern

mochtest.

Billing and usage

Em A Professional (Trial) Unlimited Zaps Trial expires: Jan 10, 2024

Tasks 0/1.000

Have questions about your plan? Learn about plans and pricing Change plan

Falls du deinen aktuellen Plan andern mochtest, kannst du hier sehen, welche Plane

verfligbar sind.

e Free Plan ist fiir Personen, die die Grundlagen der Automatisierung benétigen
e Starter ist fir Personen, die einfache, mehrstufige

Automatisierungsanforderungen haben.

16



e Professional ist  fir Personen, die die volle Leistung der
Zapier-Automatisierungsplattform benétigen

e Team st fiir Teams, die an der Automatisierung arbeiten und
zusammenarbeiten

e Company ist fiir Organisationen, die eine Automatisierung mit robusten

Sicherheitsfunktionen und Uberwachungsméglichkeiten wiinschen.

— Current Plan
Free Starter Professional
For individuals who need For individuals with For individuals that need
the basics of automation simple, multi-step the full power of Zapier's
automation needs autamation platform.
$0 usp/mo $29,99 usp/mo $73,50 usp/mo
f
100 tasks /mo ‘ 750 tasks /mo v 2,000 tasks /...
Includes: Free features, plus: Starter features, plus:
+/ Single-step Zaps +/ Multi-step Zaps o Unlimited premium
apps
+/ No-code editor ~/ 3 premium apps F i R
+/ Drafts +/ Filters Duplicate & reorder
Paths
~/ Copy & paste steps ~/ Formatter steps
@ Custom logic with
DURIICOLS BIs0c0ey ~/ Version History paths
steps
Connections via + Autoreplay
~/ Transfer (beta) Webhooks.
Custom Error
Notifications
Team Company
For teams building and For organizations who
collaborating on want automation with
automation across the robust security features
organization. and oversight capabilities.

$103,50 usb/mo

2,000tasks /.. O Contact Sales

Unter Add-ons kannst du zusatzliche Funktionen fiir deinen Plan auswahlen, wie z.B.

Chatbots und Tabellen Premium.

Add-ons

s Chatbots ($20.00/mo USD) | beta Upgrade

Create advanced Al-powered chatbots and take action with built-in
automation. Learn more about Chatbots.

BT s Tables Premium ($20.00/mo USD)

Your database, automated. Unlock more powerful Tables features.
Learn more about Tables Premium.

Unter ,,Add payment information“ kannst du eine gewiinschte Zahlungsmethode

hinzufiigen.

17



Payment information

Add payment information

Add a payment method

<>

‘ Add a payment method

We accept American Express, Mastercard, Visa, Diners Club, UnionPay, JCB, Discover, PayPal or ACH for
payments in USD $.

_.M VISA Lw'?:l gs: DISCOVER N,Par i

=)

Unter ,Invoice Information“ kannst du deine Rechnungsinformationen zu
Rechnungsbelegen hinzufiigen. Klicke auf ,Update Info“, um die Informationen

hinzuzufiigen.

Invoice information

Add your company name, email address and Tax ID to invoice receipts l Update Info

No invoices

Wahle das Kastchen neben "Email a copy of paid invoices" aus, wenn du mdchtest,

dass dir die Rechnungen per E-Mail zugeschickt werden.

Invoice Information

Invoice Settings

[_] Email a copy of paid invoices

Unter "Company Name" kannst du den Namen deines Unternehmens eingeben.

18



Company Profile

Information entered here will appear on all invoices.

Company name

c———— )

Unter "Company address" kannst du die Adresse deines Unternehmens eingeben.

Company address

Unter "Add tax number” kannst du den Steuernummer deines Unternehmens
eingeben.

Add aregistered Tax ID or VAT
) Add tax number
number to your purchase receipts.

19



Mitglieder:innen

Klicke im linken Meni auf ,Members“, um zu den Mitgliedereinstellungen zu

gelangen.

. Zapier Settings

@ My Profile

Q Email Notifications

—F

+— Advanced

(3 Data Management

E Billing and Usage

gg\ Members )
‘= Audit Log ol

Diese Option ist nur fiir den

deines Teams ansehen.

»1eams“-Plan aktiv. Hier kannst du alle Mitglieder:innen

Members

20




Audit-Protokoll

Klicke im linken Menii auf ,,Audit Log“, um zu den Einstellungen fiir Audit-Protokoll zu

gelangen.

. Zapier Settings

® My Profile
Q Email Notifications
7L Advanced
('3 Data Management

] Billing and Usage

28 Members 5]

‘= AuditLog &

Diese Option ist nur fiir den ,,Teams“-Plan aktiv. Mit dieser Option kannst du die von

deinen Mitglieder:innen durchgefiihrten Aktionen iiberwachen.

Audit Log

Action/Item Performed by Date

Item Action Details Performed by Date and time

21



Dashboard

Das Dashboard ist die erste Seite der Zapier-Website.

"‘ Dashboard

— Creat

What would you like to automate?
- f
&« Transfers

When X happens, do Y, then do Z.

E Tables

‘M Interfaces (beta)

r' Powered by Al

o+ ?

oo Apps Example: “Save new leads from Facebook Lead Ads 1

Show more examples

Am Anfang des Dashboards hast du den Kl-gesteuerten Builder. Du kannst den
gewiinschten Workflow in einfacher Sprache beschreiben und dir von der Kl einen

Ausloéser Schritt und einen oder mehrere Aktionsschritte vorschlagen lassen.

Create a Zap

What would you like to automate?

When X happens, do Y, then do Z.

]

Powered by Al Generate B

Example: “Save new |eads from Facebook Lead Ads to Google Sheets, and email me the lead in Gmail”
Show more examples

Wenn du im Dashboard nach unten scrollst, hast du Zap-Vorlagen (,,Zap Templates*®).
Zap-Vorlagen sind vorgefertigte Zaps, die bereits einen Ausléser und eine Aktion

enthalten, damit du loslegen kannst. Du findest Zap-Vorlagen in deinem Dashboard,

22



auf der Erkundungsseite, im Zapier-Blog und nach der Auswahl einer App aus dem

App-Verzeichnis. Du kannst auch deine eigenen Vorlagen erstellen oder von anderen

Zapiers erstellte Vorlagen verwenden.

Recommended for you

Mo

Save new Gmail attachments to
Google Drive

i

Gmail + Google Drive

B ™~

Send emails via Gmail when Google
Sheets rows are updated

Google Sheets + Gmail o

M B

Add new Gmail emails matching
searches to Google Sheets rows

~ B

Save new Gmail emails matching
certain traits to a Google
Spreadsheet

Gmail + Google Sheets

B O

Generate Google Calendar events
from new Google Sheets rows

Google Sheets + Google Calendar

Mo

Save new attachments from
labeled emails in Gmail to Google
Drive

Get inspired by people like you >

B m™

Send email via Gmail for new
Google Forms submissions

Google Forms + Gmail =

ChB

Create new Google Sheets row
from a new Google Calendar event

Google Calendar + Google Sheets —>

™M B

Add new labeled Gmail emails to
rows in Google Sheets

-~ App & event

M Gmail

* Event (required)

[ O Choose an event

Tt

is is what starts the Zap.

Gmail + Google Sheets > Gmail + Google Drive Gmail + Google Sheets =
See more templates
M 1. Gmail z X

23



Es gibt viele Optionen, aus denen du fiir die Ereignis wahlen kannst. Hier wird "New

Starred Email" gewahlt. Es 16st einen Zap aus, wenn du eine neue E-Mail erhiltst und

sie innerhalb von zwei Tagen markierst.

* Event (required)

I [ %)

New Email

Triggers when a new e-mail appears in the specified mailbox.

New Email Matching Search
Triggers when you receive a new email that matches a search string you

provide.

New Label

Triggers when you add a new label

New Labeled Email

Triggers when you label an email.

New Starred Email

Triggers when you receive nail and star it within two days.

New Thread

Klicke auf ,,Continue*.

~ App & event °

M o

* Event (required)

M 1. New Starred Email in Gmail Zz X

<>

New Starred Email

This is what starts the Zap.

Continue

Nachdem der Ausléser erstellt wurde, klicke auf Aktion, um ein neues Ereignis zu

erstellen, das ein Zap nach dem Start ausfiihrt.

24



A Trigger

1. New Starred Email in C1 e
Gmail

2. Action

An event a Zap performs after it starts

Genau wie beim Ausloser offnet sich ein neues Fenster, um eine Aktion auszuwahlen.

Hier werden Google Sheets (Google Tabellen) ausgewahlt.

Change action

An action is an event a Zap performs after it starts

‘ Learn more | X

[C, Kearch.

Built-in tools
] Try one of our 20+ built-in tools

Google Calendar

Google Docs

Gmail

Google Slides

Google Contacts
B coog == I
Data storage built for

& Google Drive automation. Save, edit, and
share data across Zaps.

B Google Sheets
Path

Build different steps for different
rules

#: Slack

#4 Delay by Zapier Filter
Only proceed when a condition
is met

Format
Change how incoming data is
formatted

Delay
Pause actions for a certain
amount of time

25



Auf der rechten Seite kannst du dann ein Ereignis auswahlen.

“~~ App & event A

Google Sheets

* Event (required)

O [choose an event

<, Custom Action

Don't see what you need? Build a new action with the help of Al

CREATE

Custom Actions (Beta)

Create a new action using Al

Copy Worksheet

Create a new worksheet by copying an existing worksheet.

Create Multiple Spreadsheet Rows

Create one or more new rows in a specific spreadsheet (with line item support).

Create Spreadsheet
Create a blank spreadsheet or duplicate an existing spreadsheet. Optionally,

provide headers.

Create Spreadsheet Column

Create a new column in a specific spreadsheet.




»Create Spreadsheet Row* wird hier gewahlt, um eine neue Zeile in einem bestimmten

Tabellenblatt zu erstellen.

O Choose an event C

<>, Custom Action (CEE5)
Don't see

ML W U1 IR TR T IMTEG 1 U S e S S I BT IS S S M L)

at you need? Build a new action with the help of Al.

Create Spreadsheet

Create a blank spreadsheet or duplicate an existing spreadsheet. Optionally,

provide headers.

Create Spreadsheet Column

Create a new column in a specific spreadsheet

Create Spreadsheet Row

Create a new row in a specific spreadsheet.

Create Worksheet

Create a blank worksheet with a title. Optionally, provide headers.

Delete Spreadsheet Row

Deletes the content of a row in a specific et. Deleted rows will appear

as blank rows in your spreadsheel. Please ution

Format Spreadsheet Row

Es kann sein, dass du aufgefordert wirst, dein Google-Konto erneut zu verbinden.

Wenn du das getan hast, klicke auf "Continue".

~ App & event °
~ Account °
Google Sheets sch.m2... more

7@gmail.com * Used in 1
Zap

Google Sheets is a secure partner with Zapier. Your credentials are
encrypted & can be removed at any time. You can manage all of your
connected accounts here.

Continue

~ Action A

27



In der Option "Drive"” musst du dein Google-Laufwerk auswaéhlen, in dem sich deine
Tabellenkalkulation befindet.

Drive

Choose value

The Google Drive where your spreadsheet resides. If nothing is

* Spreadsheet (required)

Choose value..

<

Refresh fields

Wahle ,,My Google Drive“ aus.

O fsearch

(®) My Google Drive
Clear

Fir dieses Beispiel wurde ein neues Google Sheet mit dem Namen "Sheet1" erstellt.

Hier wahist du aus, welches Tabellenblatt du haben moéchtest. Es werden alle Google
Sheets aufgelistet, die du auf deinem Laufwerk gespeichert hast.

* Spreadsheet (required)

Choose value...

Spreadsheet Custom

‘ O search... ‘

@ Sheet1
1EaaAWg2JpEKR-udYkSI88q_CluGempCvUC4hydluUgM
R i
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Wahle dann das Arbeitsblatt (,Worksheet”) deines Google Sheets. Hier wurde

»Tabellenblatt1“ ausgewahlt.

* Worksheet (required)

<«

Choose value...

Worksheet Custom

O [search...

@ Tabellenblatt1
0

Load More Clear

Hier kannst du dann die gewiinschten Eintridge fiir die Spalten auswahlen. Klicke

danach auf ,,Continue‘, um weiterzumachen.

Continue

Refresh fields
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Dann kann der Ausloser getestet werden. In diesem Fall findet Zapier eine kiirzlich

markierte E-Mail im Google Mail-Konto, um zu bestatigen, dass der Trigger richtig

eingerichtet ist. Klicke auf ,, Test trigger®.

~ Test A

M- B

Test your trigger
We'll find a recent starred email in your
™~ @gmail.com account to confirm your
trigger is set up correctly.

Test trigger

Hier werden die passenden Emails ausgewahlt. Klicke dann auf ,,Continue with

selected record”, um mit den passenden E-Mails weiterzumachen.

Starred Email C raw

original record pulled on Raw Id 1869d294e403bf63

Dbt Raw 1869cb908aa7chs

] Thread Id

Starred Email B FAw APaTIE

original record pulled on

Dez 27, 2023 1 STARRED

2 SENT

Starred Email A Raw
© original record pulled on Snippet

Dez 27, 2023

8

e =it v |

Continue with selected record
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Klicke danach auf , Test step*“.

O Searchitem data...

drive -

spreadsheet 1EaaAWg2JpEKR-
udYkSI88q_CluGempCvUC4hydluUgM

worksheet 0

Empty fields:
1 empty (optional ay

2 empty (optional

Skip test Test step

Wenn du mit den Ergebnissen zufrieden bist, klicke auf ,,Publish®.

O [search item data...

ID 2
Row 2

Retest step

31



Zaps-Dashboard

Das Zaps-Dashboard befindet sich im linken Menii.

= _zapier
+ Create Zap
E Dashboard ‘I
(__) Transfers
E Tables ]
you to
[_;J Interfaces (beta) vorkers

= =)

@ Zap History

@ GetHelp

Hier kannst du alle deine Zaps sehen und verwalten.



zaps ; (o]
G Home

Persanal Shared
[m]

~ Name Lestedit  Running

[m = Contact st send email button liked, send email wage >
x N
Zapiot 1o Teaina SIOWS You 10 0O 88 Contact st send email button clicked, update Iast emal sent data wago >
callaborate with your cowarkers
using shared folders. >
i 0 ™mB Shestsstarred g @on) >
Try fre
O mMEBE Nutzer-zap wige (OB >
( Nuzer-2ap 2 1
I e e e ERLIL d e Om >
0O =Em Nutzer-zap 3 wago [or Y
omRs Nutzer-23p 4 wago [or” TS
OEm untitiea Zap wago o >
o ® Whan a new Page form submission s erested a0 [or I

Trash

OomMB Untitied Zap amago




Hier kannst du nach Zaps suchen.

E

Home

+ Create

Hier kannst du direkt einen neuen Zap erstellen.

Ll =3
I:, ~ Name Last edit Running
O &8 =3 Contact list send email button clicked, send email 1w ago @ »
O &8 &# Contact list send email button clicked, update last email sent data 1w ago @ >
[ NV Chicite Coariat L. é\:\ A

Hier kannst du die Ordner fiir deine Zaps erstellen. Die folgende Schaltflache zeigt dir,

in welchem Verzeichnis/Ordner du dich gerade befindest. ,,Home“

Anfangsverzeichnis, wo alle Zaps aufgelistet sind.

Zaps

"} Home “

Personal Shared

@ DO

Zapier for Teams allows you to
collaborate with your coworkers
using shared folders.

+ Create a personal folder

ist das
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Hier kannst du einen neuen Ordner erstellen.

Zaps
G Home

Personal Shared

A A&!]

Zapier for Teams allows you to
collaborate with your coworkers
using shared folders.

+ Create a personal folder

Wenn du noch keine Ordner hast, kannst du sie auch hier erstellen.

Zaps

G Home ‘ ‘
Personal Shared
2 2 +3 ]

Zapier for Teams allows you to
collaborate with your coworkers
using shared folders.

+ Create a personal folder
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Die Ordner konnen entweder ,,Personal“ — persoénlich oder ,,Shared“ — geteilt sein.
Shared-Option ist nur verfiigbar, wenn du ,,Teams* oder ,,Company“ Tarif hast. Sonst

wird der Ordner automatisch in ,,Personal”“ gespeichert.

Zaps
1} Home
l Personal Shared
> 2 2 J

Zapier for Teams allows you to
collaborate with your coworkers
using shared folders.

+ Create a personal folder

Nachdem du den Namen deines Ordners unten ,Title“ eingegeben hast, klicke auf

,bone‘.

Add new personal folder

* Title (required)

Arbeit

6/255 characters

36



Der Ordner wird dann entsprechend links gezeigt. Klicke es an, um es zu 6ffnen.

Zaps
{} Home

Personal

] Arbeit

Shared

Ll

Hier kannst du direkt ein Zap erstellen, das diesem Ordner zugewiesen wird.

E

O search

Arbeit

E—

7
There are no Zaps in this folder

A Zap is a collection of automations that work together to
save you time. To see popular use cases, explore pre-made
Zap templates.

.
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Hier kannst du bestimmen, ob dein Zap laufen soll oder nicht.

0O |~ Name Last edit Running

O & = Contact list send email button clicked, send email 1w ago l @

=
i I @ @ Contact list send email button clickedi quale Jast email sent data Laco . On i

Hier kannst du die Eigenschaften von dem Zap andern.

O | w Name Last edit Running

D H 3 Contact list send email button clicked, send email Tw ago @
Contact list send email button clicked_ update last email sent data Tw a0 . On i

Hier kannst du auch bestimmen, ob dein Zap laufen soll oder nicht.

Contact list send email button clicked,

; a
send email

inHome 3]

Notes: Generated for template: Contact List View and edit in the
Editor

Published: Dezember 27, 2023 at 08:42

Timezone: America/Los Angeles

View in Editor

[l Duplicate () History o9 Share template

Apps

B Zzapier Tables

54 Email by Zapier

1 Turn off and delete Zap
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Hier kannst du den Namen des Zaps andern.

Owned by: Em A. %

Contact list send email button clicked,
send email

in Home EI

Notes: Generated for template: Contact List View and edit in the
Editor

Hier kannst du den Zap nochmal bearbeiten.

Notes: Generated for template: Contact List View and edit in the
Editor

Published: Dezember 27, 2023 at 08:42

Timezone: America/Los Angeles

View in Editor

]! Duplicate (@) History o Share template

Apps

E Zapier Tables

1 Email by Zapier
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Hier kannst du eine Kopie von dem Zap erstellen.

Notes: Generated for template: Contact List View and edit in the
Editor

Published: Dezember 27, 2023 at 08:42

Timezone: America/Los Angeles

View in Editor
]l Duplicate (® History o9 Share template

Apps

E Zapier Tables

4 Email by Zapier

Hier kannst du die Geschichte von Anderungen des Zaps ansehen.

View in Editor

]l Duplicate () History o Share template

Apps
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Hier kannst du das Zap als Vorlage teilen.

View in Editor
[Jl Duplicate (@) History o Share template

Apps

Hier kannst du sehen, welche Anwendungen dieses Zap nutzt.

Apps

@ Zapier Tables

1 Email by Zapier

Hier kannst du dieses Zap ausschalten und I6schen.

apier lables

1 Email by Zapier

U Turn off and delete Zap
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Hier kannst du sehen, in welchem Ordner sich der Zap befindet. Klicke hier, um
Ordner zu andern.

send email

in Home

Notes: Generated for template: Contact List View and edit in the
Editor

Published: Dezember 27, 2023 at 08:42

Hier kannst du einen Ordner auswdhlen. Klicke auf ,,Move to Folder”, um das Zap in
diesen Folder zu verschieben.

Move "Contact list send email button clicked, send email" to
selected folder

Search

Filter folders

"] Home

] Arbeit

] Trash

Move to folder

Das Zap wird dann in diesem Ordner angezeigt.

'} Home Arbeit

Personal Shared

O ~ Name

Last edit Running

O Arbeit - = Contact list send email button clicked, send email

1w age d QE‘ >
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Tabellen

Tabellen bieten eine einfache Moglichkeit, Daten innerhalb von Zapier zu speichern
und zu verwalten. Es dient als eine Art von Datenbank oder Tabelle innerhalb von
Zapier, um Daten zu speichern, die du in deinen Zaps verwenden kannst. "Tables"
ermoglicht es, Daten in einem tabellenartigen Format zu speichern, welches aus
Reihen und Spalten besteht, dhnlich wie du es von Tabellenkalkulationsprogrammen

wie Excel oder Google Sheets kennst.
e e

E Dashboard

4 Zaps

(__) Transfers

ﬁ' Interfaces (beta)

da  Apps

@ Zap History

(i) ot Haln
—

Wenn du noch keine Tabellen erstellt hast, hier hast du die Option zwischen ,,Import
File“ — eine CSV-Datei direkt aus dem Computer hochzuladen, oder ,Create blank
Table“.
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Eine leere Tabelle erstellen

Falls du noch keine Tabellen hast, klicke auf ,,Create blank Table“, um eine neue leere

Tabelle zu erstellen.

Tables

Zapier Tables is a no-code database tool that allows you to store, edit, share, and automate

data—in one place. Get started by importing your file or use a template to jump right in.

m I Create Blank Table l

Falls du Tabellen schon hast, klicke in der rechten Ecke auf ,,Create*.

Collaborators

Beim Blank Table kannst du eine leere Tabelle erstellen. Dafiir gibst du der Tabelle
einen Namen (,,Table name“) und optional eine Beschreibung (,,Description®) und

klickst auf ,,Create table*.

Create a hew Table

Template library Blank table Import data

* Table name (reguired)

Description

Tabelle der Nutzer
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Tabelle aus einer CSV-Datei erstellen

Falls du noch keine Tabellen hast, klicke auf ,,Import File*, um eine neue leere Tabelle

zu erstellen.

B4 Tables

Zapier Tables is a no-code database tool that allows you to store, edit, share, and automate
data—in one place. Get started by importing your file or use a template to jump right in.

Falls du Tabellen schon hast, klicke in der rechten Ecke auf ,,Create*.

Collaborators

Klicke auf ,Import Data“ und dann auf ,,CSV“. Du wirst aufgefordert, eine CSV-Datei

hochzuladen.

Create a hew Tabhle

Template library Blank table Import data

D csv
= Upload a CSV file from your computer
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Hier kannst du deine Datei hochladen. Du kannst sie entweder direkt hier ziehen, oder

auf ,,Choose File“ klicken, um die Datei von deinem Computer auszuwahlen. Klicke

dann auf ,,Continue®, um fortzufahren.

Import your file

File size should not exceed SMB.

* Import File (required)

‘ Choose File

Die Datei wird dann analysiert.

Analyzing file...
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Hier kannst du eine Vorschau der importierten Daten anzeigen und Anderungen an
der Feldzuordnung (Spalten) vornehmen, bevor du sie in die Tabelle importierst. Du
kannst ein anderes Feld aus dem Dropdown-Menii in der Kopfzeile auswéahlen, um

Anderungen vorzunehmen.

Preview data

Preview your imported data and make changes to field (column) mapping before importing to your table.
Select a different field from header dropdown to make changes.

T Job Status <

<]

(<]

Full-Time

<]

Part-Time

Per Diem

< I <

Employee

<}

Temporary

Contract

<]

Intern

(< I < |

Seasonal

Wenn du mit deiner Auswahl zufrieden bist, klicke auf "Import”, um deine Datei zu
importieren. Wenn du auf "Back to upload file" klickst, gelangst du wieder zum

Upload-Fenster.

Back to upload file
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Tabellen Meni

Zap Verbindungen erstellen

Auf der linken Seite kannst du eine Verbindung erstellen. Klicke dafir auf ,,Create®.

Nutzer SV Finer @ Hide fiewds

Connections X

Zaps  Interfaces © irecos

Hier kannst du auswéhlen, welche Art von Automatisierung du erstellen mochtest.
Klicke auf "Bring data in", um neue Daten automatisch zu dieser Tabelle hinzuzufiigen

und klicke dann auf "Automatisierung einrichten”.

What kind of automation do you want to create?

inl{{]

Bring data in

Add new data 1o this table

P o
| &

Send data out

Export data out of this table

Enrich data

Update of enrich your data

Blank automation

Start from a blank template

Set up automation

Du wirst dann aufgefordert, einen Zap zu erstellen, der als Aktion ,,Create Record in
Zapier Tables“ hat. Damit kannst du einen bestimmten Trigger erstellen, der dann

dazu fiihrt, dass ein bestimmter Datensatz in der Tabelle erstellt wird.

o 1. Trigger .

An event that starts your Zap

EA 2. Create Record in

Zapier Tables L1 ceee
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Wenn du auf "Send data out" klickst, kannst du den Export von Datensétzen dieser
Tabelle automatisieren und einrichten. Klicke dann auf "Set up automation”, um

fortzufahren.

What kind of automation do you want to create?

me |[Mm-| , | .

+)
- B & K

Bring data in Send data out Enrich data Blank automation

Add new data to this table Export data out of this table Update or enrich your data Start from a blank template

Set up automation

Du wirst dann aufgefordert, einen Zap zu erstellen, der als Trigger ,,New Record in
Zapier Tables“ (neues Datensatz in der Tabelle). Du kannst dann eine Aktion

auswadhlen, die bestimmt, was mit dem neuen Datensatz passiert.

A Trigger
@ 1. New Record in Zapier  [] ees
Tables
\
+
2. Action
An event a Zap performs after it starts
+
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Wenn du auf ,Enrich data“ klickst, kannst du bestimmen, was mit deinen

aktualisierten Datensatzen passiert. Klicke auf ,,Set up automation“, um fortzufahren.

What kind of automation clo you want to create?

me | M- [ |

= A 51

Bring data in Send data out Enrich data Blank automation

Add new data to this table Export data out of this table Update or enrich your data Start from a blank template

Set up automation

Du wirst dann aufgefordert, einen Zap zu erstellen, der als Trigger ,,Updated Record in
Zapier Tables“ (aktualisierter Datensatz in der Tabelle). Du kannst dann eine Aktion
auswahlen, die bestimmt, was mit dem aktualisierten Datensatz passiert.

A Trigger

1. Updated Record in C1 .
Zapier Tables

+

2. Action

An event a Zap performs after it starts

ese
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Wenn du auf ,,Blank automation* klickst, wirst du mit einer leeren Zap-Vorlage starten.

Klicke auf ,,Set up automation®, um fortzufahren.

What kind of automation clo you want to create?

M - el
= = @

Bring data in Send data out Enrich data Blank automation

Add new data to this table Export data out of this table Update or enrich your data Start from a blank template

Set up automation

Du wirst aufgefordert eine leere Zap zu erstellen. Hier kannst du dann selber einen

Zap erstellen, der fiir deine Tabelle relevant ist.

o 1. Trigger

An event that starts your Zap

o 2. Action

An event a Zap performs after it starts
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Views und Filters

Hier kannst du die Views (Ansichten) fiir die Tabelle anpassen. Um eine Ansicht zu

erstellen, klicke auf ,,Create View*.

W veosewus s+ porme e nus s searcn rec
oo .
% Views X
= i
Create View
)
O Search Views

B
@ +/ Default View

All views are connected to this default view. ©]
@ Edl!mg a record or field in one view, will change it

in all views

Hier kannst du den Namen (,,View Name“) und Beschreibung (,,Description®)

eingeben. Klicke danach auf ,,Create“.

Create View

* View Name (required)

View1

Description

ew Description

I cancel |

Beim Filter kannst du einen bestimmten Filter iiber ,,Add Filter* erstellen.

. = B Fiter | @ Hidefields = O s .!r;lar,_u-wr‘;;l

% Filters X

" Add filter Romo

[ O |search Filters

Add filters to limit which records are displayed.
& Please note filters are applied to the table and affect
all users.

@

Tip: Export results as a CSV from the more menu.
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Hier wurde ein Filter erstellt, wobei das Feld ,,Job Status‘ (Arbeitsstatus) genau gleich

(»,is exactly“) Mitarbeiter:in (,,Employee®) ist.

- e —— H

~ALQPHKMA Employee

Filters X

‘ ‘O Search Filters ‘

~ Job Status is exactly "Employee”

C\

Field

‘ T Job Status

o

Field Options

<

‘ is exactly

8 records

‘ Employee ‘ °

Wenn das Filter eingeschaltet ist, du kannst zurick zu Views gehen und eine neue

Ansicht erstellen.

Create View

* View Name (required)

Mitarbeiter

Description

View Description
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Interfaces

Mit Zapier Interfaces (Schnittstellen) kannst du eigene Webseiten und Apps mit
interaktiven Komponenten fiir deine Besucher erstellen. Schnittstellen konnen mit

Zaps und Zapier-Tabellen verkniipft werden, um Arbeitsablaufe zu automatisieren.

Eine Schnittstelle besteht aus Seiten und Komponenten. Sie kann mehrere Seiten
haben, und jede Seite kann mehrere Komponenten haben, die Bausteine einer
Schnittstelle. Die meisten Einstellungen befinden sich auf der Schnittstellenebene,
sodass du Dinge wie benutzerdefiniertes Branding und Freigabeberechtigungen auf

allen Seiten gleichzeitig anwenden kannst.

Wahle ,,Interfaces® von der linken Seite aus.

+ Create Zap

Dashboard
Zaps

Transfers

m N 5

Tables

Interfaces (beta)

¥

oo
o+

Apps

©

Zap History

Wenn du keine Interfaces soweit hast, kannst du hier auf ,,Create your first Interface*

klicken, um eine Schnittstelle zu erstellen.

"} Interfaces

Craft custom, no-code solutions that drive lead generation, client onboarding, and more while

seamlessly integrating with your Zaps and data.

Create your first Interface

Falls du Interfaces schon hast, werden sie hier mit dem Titel (,, Title“), zuletzt ge6ffnet

(,,Last Opened”), Zugriffsrechten (,,Access*) und Besitzer (,,Owner”) aufgelistet.
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Interfaces e I @ Upgrade to unlock custom branding & domains, restricted access, and more, Learn more,

| O search for an Interface 1 Ol «

My Interfaces 1 Title % LastOpened O Access Owner
Shared with me o New Interface
(m} 2 about 4 hours age & Anyone can access (=]
* new-interface-6aedac.zapier.app
All interfaces [ 1]

Have a suggestion? Submit your idea

Um eine Schnittstelle zu erstellen, wenn du sie bereits hast, klicke hier auf ,,Create“.

Interfaces e l @ Uparade to uniock custom branding & domains, restricted access, and more. Learn more
O Sesrchforanterface al-
My Interfaces 1 Tite & LastOpened Access Owner
Shared with me o New Interface
O about 4 hours age @) Anyone canaccess (=]

« new-interface-Gacdac. zapier.a
All Interfaces [+ ] i

Have a suggestion? Submit your idea

Hier kannst du zwischen vielen verschiedenen Vorlagen wahlen. Klicke entweder auf
eine Vorlage oder auf ,,Start from scratch®, um eine Schnittstelle von Anfang an zu

erstellen.

X

Create a new Interface + Start from scratch

Browse templates

All
Chatbots
Customer support

Data management

Al Content Idea Generator Al Image Generator

Lead Management Submit content ideas and have Build your own Al image
OpenAl generate additional and generator using OpenAl's DALL-E

. - related ideas automatically.
Marketing campaigns

Project management

Sales pipeline

Tickets and incidents

Create from Tables

My Tables

Hier kannst du zwischen vielen verschiedenen Schnittstellentypen wéhlen. Jede

Schnittstelle hat eigene Eigenschaften und Werkzeugen:

e Form: Sammelt Informationen und speichert sie in einer Datenquelle

e Text: Fligt Kontext und Text hinzu.
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Tabelle: Zeigt Informationen aus einer Datenquelle (Tabelle) an, die durchsucht,

gefiltert und aktualisiert werden kénnen.
Kanban: fiir die Datenorganisation

Chatbot: Erstellen eines Kl-gesteuerten Chatbots

Linkcards: Erstellen eines Verzeichnisses oder Teilen von Links zu Ressourcen

Medien: Fiige ein Bild, ein Video oder ein Logo auf der Seite hinzu.

Divider: Trennzeichen zwischen deinen Inhalten

What do you want to start with?

..... Form

Signup fora doma Text

Table

Kanban

Chatbot

@ Beta

Link cards

Media

Divider
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Apps

"Apps" in Zapier beziehen sich auf die Online-Anwendungen, die du mittels Zaps
verbinden und automatisieren kannst, wie Gmail, Slack, Google Sheets, Trello und
viele mehr. Zapier unterstiitzt Tausende von Apps, sodass du zahlreiche

Moglichkeiten zur Automatisierung deiner Arbeitsablaufe hast.

Klicke auf der linken Seite auf ,,Apps*.

Dashboard

Zaps

Transfers

H N - H

Tables
Interfaces (beta)

‘: I Zag History

Hier werden dir alle Apps angezeigt, zu denen du eine Verbindung schon erstellt hast.

Yl

,Connection* zeigt dir, wie viele Verbindungen zu dieser App in deinem Konto schon
existieren. ,Zaps“ zeigt dir, wie viele Zaps derzeit mit deinem Konto mit dieser App

verbunden sind.

Ap ps O search apps + Add connection
B cmai [ ! " I >
Connection Zaps

Google Sheets I i 2 ]>
Connection Zaps
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Hier kannst du nach existierenden App-Verbindungen suchen.

Apps [,O Search apps l

Klicke auf ,,Add connection“, um eine neue Verbindung zu erstellen.

Du wirst aufgefordert, eine App einzugeben. In der Suchleiste kannst du nach Apps

suchen. Hier wird beispielsweise ,,Google Calendar"” ausgewabhit.

Add a new app connection

App name
I Ood

Google Sheets

M Gmai

I coogle Calendar

L Google Drive

Nachdem du dich mit der App verbunden hast, wird die Verbindung angezeigt.

| L ieeeEiE

Connections o Zaps o

My connections @

Google Calendar sch.m247 @gmail.com ("]
sch.mZ47@gmail.com - added in 2 minutes Zaps

58



Zap History

Der "Zap Verlauf" oder "Zap Verlaufsgeschichte" bietet eine Ubersicht iiber alle von
deinen Zaps durchgefiihrten Aktionen. Hier kannst du sehen, welche Daten zwischen
Apps libertragen wurden, ob und wo es Fehler gab und wie oft deine Zaps erfolgreich
ausgefiihrt wurden.

Wabhle im linken Menii ,,Zap History“ aus.

= _zapier
" Dashboard
‘} Zaps
(__) Transfers
E Tables
ﬁl Interfaces (beta)
Bo  Apps
[ @ Zap History |
® GetHelp
- |
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Hier siehst du den Verlauf aller deinen Zaps.

Zap history

Zapruns  Task usage

] Past 30 days: 11/28/2023 - 12/27/2023 | Clearall

) Error notifications

0

| ° Success ™M El SheetsStarred

Dez 27, 2023 07:37:55

O @ suceess M B Untitied Zap

Dez 27, 2023 05:35:47

Autoreplay

1
- @ 2

1
-

Hier hast du verschiedene Filteroptionen fiir die Zap Verlaufsgeschichte.

l O Search Zap runs ‘

‘ m Date range ‘ 1} Zaps ‘ 1

oo Apps ‘ ‘ [ Folders >
Hier kannst du Zap Verlaufe manuell nach bestimmten Woértern suchen.
O search Zap runs
] Date range 4 Zaps 2t Apps ‘ ‘ ] Folde ‘_f'__'p
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Hier kannst du nach dem Datumsbereich filtern. Wahle zwischen den letzten 30 Tagen

(,Past 30 days“), aktueller Abrechnungszeitraum (,,Current billing period“), dieses

Monats (,,This month“) und letzten Monats (,,Last Month“). Du kannst auch selbst den

Datumsbereich durch Klicken auf den Kalender auswahlen. Wenn du mit der Auswahl

zufrieden bist, klicke auf ,,Apply“, um es anzuwenden.

D Date range 1,1; Zaps 8% Apps ™1 Folders
Past 30 days < ‘ > ‘
: - December 2023 January 2024 -
| Current billing period |
> SU MO TU WE TH FR SA SsU MO TU WE TH FR SA
This month )
1 2 1 2 3 4 5 6
Last month
3 4 5 6 7 8 9 7 8 g 10 1M 12 13
10 1 2 13 14 15 16 14 15 16 17 188 19 20
7 18 18 20 21 22 23 21 22 23 24 2B 260 27
24 25 26 27 28 29 30 28 29 30 31
31
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Hier kannst du nach existierenden Zaps filtern.

kch Zap runs ‘
E range ‘ O |zaps B& Apps ‘ ‘ ] Folders ‘ ‘ 5]
t 30 days: 11/28/20 4 When a new Page form submission is created
{!' Contact list send email button clicked, update last email sent data
,\7‘ ‘ 4 Contact list send email button clicked, send email -
0] All statuses <
[ 4 Nutzer-Zap 4
4 Nutzer-Zap 3
P Success
Hier kannst du nach Anwendungen filtern.
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Hier kannst du Zaps aus einem bestimmten Ordner filtern.
rch Zap runs ‘
b range H 4 Zaps o% Apps ‘[D Folders ]‘ 2

] Home

] Arbeit

Bt 30 days: 11/28/2023 - 12/27/2023 | Clearall

-~

& H All statuses ] Sheets




Waihle hier einen oder mehrere Zaps aus und klicke dann auf "View run details”, um

ihre Details zu sehen.

|- ] | [PPSR | {7 Delete1 | . Download 1 Autoreplay . off

SheetsStarred 1
L B S
IO s M B Sl - @
View run details

Untitled Zap 1 @
Success
D ° M Dez 27, 2023 05:35:47 task _)

Hier kannst du die Geschichte des Zaps ansehen.

° Success Run ID: 010a2450-8219-ale2-955e-33aab372be01

SheetsStarred =1

Zap was run on 1.
Dezember 27, 2023 - Run history_for this Zap
This Zap run used the Europe/Berlin timezone - Edit Zap details

1} Total tasks used: 1

1. New Starred Email in Gmail
™ ° Success Found 1 new Starred Email in Gmail.
2023-12-27 07:37:55 - Edit this step

Data out

O Search

18684294m¢0305E3

threadid: 1269cb902aa7cbs50

labelids:

Klicke auf ,,Zap runs*, um zum Verlauf zuriickzukehren.

° Success

SheetsStarred

Zap was run on v1.

Dezember 27, 2023 - Run history for this Zap
This Zap run used the Europe/Berlin timezone - Edit Zap details

1} Total tasks used: 1
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Klicke auf ,,Task usage®, um die Aufgabennutzung zu sehen.

Zap history

Hier kannst du die Geschichte deiner Aufgabennutzung sehen.

Zapruns Task usage

‘ O Search Zap runs

‘ D Date range | ‘ (} Zaps EE Apps D Folders
|

[ [£] Past 30 days: 11/28/2023 - 12/27/2023 Clear all

) Error notifications

4 Zaps thatran ® ° Tasks automated @
Tasks
Past 30 days
Billing Reset
2
1
—

Hier hast du die gleichen Filteroptionen wie beim Zap-Runs.

Zap runs Task usage

‘ I\ Error notifications

,O Search Zap runs ‘

2] Date range i} Zaps ‘ ot Apps ‘ ‘ ™ Folders ‘ ‘ ‘
] Past 30 days: 11/28/2023 - 12/27/2023 | Clearall
4 Zaps that ran @ ° Tasks automated
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Klicke auf ,,Clear all“, um bestehende Filter zu I6schen.

Zapruns  Task usage

4 Zaps that ran

2+ Apps 7] Folde

Past 30 days: 11/28/2023 - 12/27/2023

6}

° Tasks automated

el

‘ I Error notifications ‘

Wenn du deinen Zap einschaltest, fiihrt er die Aktionsschritte jedes Mal aus, wenn das

auslosende Ereignis eintritt. "Zaps that ran" ist eine Zahlung der Zaps, die innerhalb

des angegebenen Zeitraums mindestens einmal gelaufen sind.

Zapruns Task usage

] Date range 4 Zag

[ Past 30 days: 11/28/2023 - 12/27/2023

0+ Anne
oo Apps

.D.

Clear all

4 Zaps that ran

° Tasks automated

‘ 1 Error notifications

Jedes Mal, wenn dein Zap eine Aktion erfolgreich abschlieft, zihlt dies als eine
Aufgabe. Ausloserschritte zahlen nicht als Aufgabe, aber erfolgreiche Aktionsschritte

schon. Unter "Automatisierte Aufgaben" kannst du alle Aufgaben sehen, die deine

Zaps versucht haben.

Zapruns  Task usage

L] Past 30 days: 11/28/2023 - 12/27/2023

4 Zaps that ran

Clear all

‘ N\ Error notifications

° Tasks automated
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Klicke auf ,,Error notifications®, um die Einstellungen fiir die Fehlerbenachrichtigung

anzupassen

L)\ Error notifications ]

Hier kannst du die Fehler Benachrichtigungen-Einstellung ansehen.

Error Notification Settings

Default notification rule

The default notification rule applies to all Zaps

o All Zaps Frequency: | Immediately

Custom notification rules

Custom notification rules replace the default rule for the selected Zap.

=y

| I==[__|

Die Standardbenachrichtigungsregel gilt fiir alle Zaps.

Default notification rule

The default notification rule applies to all Zaps.

o All Zaps

Frequency:

Immediately
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Hier kannst du ihre Haufigkeit anpassen. Du kannst zwischen sofort (,,Immediately®),

stiindlicher Zusammenfassung (,,Hourly Summary*) oder nie (,,never®) wahlen.

Frequency: Immediately

Immediately

Hourly Summary

Never

Hier kannst du benutzerdefinierte Benachrichtigungsregeln erstellen, die die
Standardregel fiir das ausgewahlte Zap ersetzen. Diese sind in den Tarifen

Professional, Team und Company verfiigbar.

Custom notification rules

Custom notification rules replace the default rule for the selected Zap.

— M

Custom Rules are Unavailable

Custom Error Notifications are only available on
Professional, Team and Company plans.
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